Zarzadzenie Nr 9/2008
Burmistrza Miasta Chojnowa
z dnia 31.01.2008r.

w sprawie: utworzenia pionu ochrony informacji niejawnych i ustalenia wykazu stanowisk
z ktorymi moze taczy€ si¢ dostep do informacji niejawnych stanowiacych tajemnicg stuzbowa.

Na podstawie art. 26 ust 1 1 art.18 ust.4 ustawy z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie
informac;ji niejawnych ( Dz. U. z 2005r., Nr 196, poz. 1631 ze zm.), zarzadzam, co nastgpuje :

§1L.

1. Okreslam stanowiska i funkcje, z ktorymi moze laczy¢ si¢ dostgp do informacji niejawnych
stanowiacych tajemnice stuzbowa oznaczonych klauzula ,,poufne” i ,,zastrzezone” w Urzedzie
Miejskim w Chojnowie.

2. Wykaz stanowisk i funkcji zawiera zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

[

Powotuj¢ pion ochrony informacji nigjawnych.
2. Sklad, schemat organizacyjny oraz zadania pionu ochrony informacji niejawnych okresla
zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds Ochrony Informacji
Niejawnych.

§4.
Traci moc Zarzadzenie Nr 3 Burmistrza Miasta Chojnowa z dnia 15 marca 2000r. w sprawie
utworzenia pionu ochrony informacji niejawnych 1 ustalenia wykazu stanowisk z ktérymi moze

laczy¢ si¢ dostep do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowa.

§s.

Zarzadzenie wychodzi w zycie z dniem podpisania.
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mgr Jarn Serkies



Zatgczmk Nr 1

do Zarzadzenia Nr 9
Burmistrza Miasta Chojnowa
z dnia 31.01.2008r.

Wykaz stanowisk i funkcji, na ktoérych zatrudnionym pracownikom moga by¢ udostepniane
informacje niejawne, stanowiace tajemnice stuzbowa

oznaczone klauzulg ,, POUFNE”

Lp. | STANOWISKO - FUNKCJA ! UWAGI
g I
1 Burmistrz Miasta
2 Sekretarz Miasta
3 Petnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych
4 Kierownik Kancelarii Tajnej
J
5 | Kierownik USC
6 Naczelnik Wydziatu Gospodarki Gruntami i Ochrony
Srodowiska
7 Inspektor ds ochrony srodowiska 1 reagowania kryzysowego
|
8 Inspektor ds dowodow osobistych
9 Inspektor ds promocji 1 pozyskiwania srodkow
pozabudzetowych
10 Inspektor ds administracyjnych i informacji publiczne;j
11 Specjalista ds. informatyki




Wykaz stanowisk 1 funkcji, na ktorych zatrudnionym pracownikom moga by¢ udostgpniane
informacje niejawne, stanowiace tajemnice stuzbowa

oznaczone klauzula ZASTRZEZONE

Lp STANOWISKO - FUNKCJA UWAGI

1 Inspektor ds. gospodarki gruntami




L
L.

Zatacmik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 9
Burmistrza Miasta Chojnowa
z dmia 31.01.2008r.

Sklad pionu ochrony informacji niejawnych :
Burmistrz Miasta Chojnowa,

2. Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych,

3.

Kierownik Kancelarii Tajne;.

II. Schemat pionu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miejskim w Chojnowie.

Burmistrz
Miasta Chojnowa

Petnomocnik
do spraw Ochrony
Informacji Niejawnych

Kierownik Kancelarii
Tajnej

-~ III. Zadania pionu ochrony informacji niejawnych.

1.
2.

3.
4.
5. Opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych dla Urzgdu Mejskiego w Chojnowie

6.

Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej,

Zapewnienie ochrony systemow i sieci teleinformatycznych, w ktorych sa wytwarzane,
przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne,

Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie
tych informacji,

Okresowa kontrola ewidencji, materialdw i obiegu dokumentow,

1 nadzorowanie jego realizacji,
Szkolenie pracowmkow w zakresie ochrony informacji nigjawnych.

Zasady funkcjonowania pionu ochrony, obiegu dokumentdw oraz ochrony informacji niejawnych
zostaly okreslone w Planie ochrony informacji niejawnych.



